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                                      ACTA # 111 

FECHA:    Subía, 8 Marzo 2024 

HORA:       Grupo 1-7 Marzo 2024 10:40am -11:00am 

                   Grupo 2- 8 Marzo 2024 10:30am a 11:00am 

LUGAR:     Comunidad de Cuidado los Robles  

 

TEMA:       Almacenamiento, Recepción de Medicamentos  

 

ASISTENTES: Auxiliares de Enfermería Comunidad de Cuidado los Robles  

ORDEN DEL DÍA. 

INTRODUCION 

OBJETIVO 

METODOLOGIA  

MATERIALES 

                               DESARROLLO: 

 

Introducción 

Se realiza capacitación sobre la recepción de los medicamentos que ingresan a la 

comunidad de cuidado los Robles los cuales  son suministrados por los  auxiliares de 

enfermería, esto se realiza con el fin de que ellos conozcan cómo es que se realiza una 

recepción técnica y como se verifican las fechas de vencimiento, como verificamos los lotes 

y registro invima, en nuestra comunidad de cuidado aun que es responsabilidad de la  

Regente la verificación de las fechas de vencimiento, almacenamiento y recepción de 

medicamentos en el momento en que los medicamentos son suministrados por los 



 
 

FOR-GD-002 

Página 2 de 5 

 

 
 

auxiliares de enfermería ya la responsabilidad es de todo el conjunto conformado por : La 

jefe de enfermería, quien es la persona encargada  de registrar todo cambio que es 

generado por el médico, estos  ya sea por  suspensión o aumento o disminución  de 

medicamentos de las  PM a su vez en conjunto con la Regente quien es la encargada de 

recepcionar los medicamentos que llegan y dejar listos para que los auxiliares suministre e 

inicien el tratamiento a los PM. Ellos a su vez son los encargados de alistar y suministrar 

los medicamentos aquí es donde ellos verifican y registran los medicamentos con el kardex. 

La regente registra los medicamentos en el formato de ingreso de manera individual es 

decir que cada PM tiene la recepción de sus propios medicamentos y que estos deben ser 

revisados de manera individual, realizando la verificación de fechas de vencimiento, lote, 

invima y presentación. 

Este procedimiento aplica para todos los medicamentos y dispositivos médicos, 
e insumos que ingresan y son almacenados, en la farmacia de manera individual 

por PM, garantizando el cumplimiento del objetivo y la aplicación de cada uno 
de los parámetros de este procedimiento. 

 

 

Objetivos: 

 Recepcionar y almacenar medicamentos y dispositivos  médicos de 
la fundación COMUNIDAD DE CUIDADO  LOS ROBLES. 

  Aplicar  las normas regidas por el decreto 2200 del 2005 y la 

resolución 1403 del 2007 
 Registrar de manera individual los medicamentos recepcionados en el 

formato de registro de medicamentos. 

 Almacenamiento de medicamentos y dispositivos médicos que 
cumplen con la recepción técnica y administrativa. 

 Revisar fechas de vencimiento, lotes e invimas. 

 
 

  

Metodología:  

 

 Tomado del Protocolo Recepción y Almacenamiento de Medicamentos. 
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MATERIALES: Computador, esferos, planilla de asistencia.  

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 
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Anexo: registro fotográfico y planilla de asistencia. 

Grupo # 1- 7 de marzo  2024 

  

Grupo #2- 8 de marzo 2024 
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